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تعليمات و إرشادات عامه  
نرجو أن تكون المكاتبات الخاصة بالمكتب باللغة العربٌة موجهة إلً السٌدة الأستاذة الدكتورة المستشار الثقافً 

:  وترسل على فاكس المكتب رقم ( :ST    )مع أهمٌة ذكر رقم الملف ونوعٌة الإٌفاد 
 eecous@eecous.netوهو عي طريق الثريد الالكرروًي الخاص تالوكرة  أو  9701 296 (202)أو    3891 296 (202)

. 
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 التزامات الأعضاء
 

التزامات وفقا لقانون البعثات  
ٌلتزم العضو بقوانٌن الجامعة والولاٌة التً ٌقٌم بها وعدم إساءة التصرف على أن ٌكون حسن السٌر  -1

 . من قانون البعثات 23والسلوك تطبٌقا لنص المادة 

 .من قانون البعثات (25)عدم الزواج من أجنبٌة أثناء فتره الإٌفاد طبقا للماده  -2
عدم مغادرة مقر الدراسة أو الانتقال من جامعة إلً جامعة أخرى بـدون إذن المكتب الثقافً بواشنطن  -3

 .من قانون البعثات (29)طبقا للماده 

عدم عمل العضو أثناء مدة البعثة إلا إذا كان هذا العمل مرتبطا بدراسة العضو وبموافقة الأستاذ المشرف  -4
 .من قانون البعثات (26)الأجنبً والمكتب الثقافً قبل العمل طبقا للمادة 

 
 :التزامات وفقا للائحة المالٌة و البعثات

: ٌخطر المكتب كتابة فور تغٌٌر مقر السكن أو عنوان المراسلة و رقم التلٌفون وعنوان البرٌد الالكترونً -1
E-mail. 

 على نفقة البعثات أو على منحة الإٌفادعضو موفد علً أي من أنواع فً حالة أن الزوج المرافق أصبح  -2
 فٌجب إخطار عمل بالخارجيتمتع بمنحة أجنبٌة أو يشخصٌة بمرتب أو أجازة دراسٌة بمرتب بالخارج أو 

 .  المكتب بذلك فورا حتى ٌتم تسوٌة مستحقات العضو المالٌة

 .إخطار المكتب فور حصول العضو على منحة عمل أو منحة من الجامعة الأمرٌكٌة أو أي جهة أخري -3
 

   :المخصصات المالية 
 

 . مدة المهمة تحدد قبل الوصول وهً ثلاثة أشهر قد تمد ثلاثة أشهر أخرى على نفقة البعثات -1

 :مرتب العضو ٌحدد كالتالً  -2
 (وما فً حكمه ) . دولار شهرٌا للمعٌد والمدرس المساعد2000 -

 (وما فً حكمه ).  دولار شهرٌا للمدرس2400 -

لا ٌصرف للعضو أٌة بدلات أو مخصصات أخرى سواء عند الوصول أو أثناء البعثة أو عند العودة  -3
 .النهائٌة كما ٌشمل راتب العضو نفقات التأمٌن الصحً

 :التأمين الصحي 

لا ٌوضع العضو تحت مظلة التأمٌن الصحً للمكتب على نفقة البعثات وٌمكن للعضو طلب وضعه تحت 
مظلة التأمٌن الصحً التابع  للمكتب بإرسال الطلب الموجود بملف التأمٌن الصحً علً الموقع موجها 

للسٌدة الأستاذة الدكتورة المستشار الثقافً موضحا به موافقته على خصم قٌمة التأمٌن الصحً عن الفترة 
 دولار شهرٌا عن الشهور المؤمن 107تخصم مقدما دفعة واحدة بواقع )المطلوبة من مرتبه الشهري 

 .(عنها
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: المد بعد انتهاء المدة المحددة للإيفاد

موجه   (5صفحة رقم  )مدة الإٌفاد ثلاثة أشهر قد تمد ثلاثة أشهر أخرى على أن ٌوافً المكتب بطلب المد 
للسٌدة الأستاذة الدكتورة المستشار الثقافً قبل انتهاء المدة  بفترة كافٌة مرفقا به طلب من الأستاذ المشرف أو 

. الجامعة الأجنبٌة موضحا قبول بقائه تلك الفترة حتى ٌمكن مخاطبة إدارة البعثات فً هذا الشأن
 

: المد على نفقة العضو الخاصة
موضحا به  ( 6صفحة رقم  )قبل انتهاء المدة المقررة على نفقة البعثات بفترة كافٌة ٌوافً المكتب بالطلب 

 علما بأن مد صلاحٌة التذكرة على نفقة أسباب المد ومصدر التموٌل وموافقة الجامعة وٌرفق ما ٌثبت ذلك،
.  العضو الخاصة

 
  :نفقات الانتقال الداخلي

 :عند الوصول لمقر البعثة  -

ٌتم موافاة المكتب بأصول الفواتٌر الدالة على الانتقال وصورة التذكرة التً حصل علٌها من إدارة 
البعثات لٌتمكن المكتب من الصرف بشرط أن لا تكون تذكرة السفر تشمل هذا الخط الداخلً إلى 

. مقر البعثة عن طرٌق إدارة البعثات
 :عند العودة النهائية للوطن  -

 (الإشراف المالً)  ٌتم الاحتفاظ بأصول الفواتٌر الدالة على الانتقال وتقدٌمها لإدارة البعثات
لصرفها علما بأنه لصرفها ٌتطلب ذلك اعتماد المكتب الثقافً لذا فٌمكن للعضو إرسالها للمكتب 

. قبل السفر حتى ٌتسنى لنا اعتمادها وإرسالها للبعثات لسرعة الصرف
 

: تذكرة العودة النهائية
ٌحصل العضو على تذكرة السفر ذهابا وعودة عن طرٌق إدارة البعثات وٌمكن فتح التذكرة لمدة أكثر من 

ثلاثة أشهر على نفقة البعثات بعد الموافقة  للعضو على المد ثلاثة أشهر أخرى وذلك بإرسال العضو 
موجها للسٌدة الأستاذة الدكتورة المستشار الثقافً وموضحا به التارٌخ المطلوب  ( 5 )الطلب صفحة رقم 

. للعودة ومرفقا به صورة تذكرة السفر
 
  لتحديد التاريخ المقترح علما بأنوٌقوم العضو بمخاطبة شركة مصر للسٌاحة بالقاهرة 

 ( ش طلعد حرب7 ) 02/23923821: رقن ذليفوى هصر للسياحح تالقاهرج هو 

    7tharb@misrtravel.net: الثريد الألكرروًي
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 إخطار الوصول وطلب صرف المرتب
 

مدٌر مكتب البعثة التعلٌمٌة بواشنطن  و  المستشار الثقافًة الدكتورالأستاذةالسٌدة 
 مبادرة الانتماء والشراكة عضو..........: ..............................................................مقدمه لسٌادتكم 

 :...............تارٌخ الوصول.....................................كلٌة ...........................................موفد من جامعة ال

...... .....:..علما أن التأشٌرة نوع .   I- 94 وختم الوصول ، مرفق صورة جواز السفر موضحا  بٌاناتً وصورة تأشٌرة 
 
 

 :بٌانات الاتصال بً بالولاٌات المتحدة
 ...........................................................................:.كلٌة ................................................................................................: اسم الجامعة 

 :ه هوعنوان السكن أو العنوان الذي ٌتم المراسلة علً

 .............. Apartment no.......................................................................................ٍStreet name:.......................Street no.: 

..........................................Zip code:.........................................................ٍ State:...........................................................................City: 

 ............................................:محمول......................................................................:جامعة  .......................................................تلٌفون منزل 

 ...............................................................................................................................................................................................:البرٌد الالكترونً

 . سٌادتكم بذلكبإخطار ن البٌانات أعلاه سأقومأي م فً حالة تغٌٌر **
 

 .أحٌط سٌادتكم علما بأنً لن أغادر الولاٌات المتحدة دون إخطار مسبق منً بذلك لتسوٌة مستحقاتً المالٌة قبل السفر
 

: بً موضحا بهرفق طٌه صورة من الشٌك البنكً الخاص ٌتم تحوٌل مستحقاتً المالٌة على حسابً البنكً وموأود أن **
Account number & Routing Number . 

 

 :الموافقة على  وأرجو 
 

 ( التابع للمكتبالتأمٌن الصحًإدراجً ب)       
   (ٌراعى إرساله بالبرٌد الالكترونً كملف وورد ). بملف التأمٌن الصحً مستوفٌا البٌانات المطلوبة6 ٌرفق النموذج صفحة رقم 

 عن فترة وضعً تحت مظلة التأمٌن الصحً عن طرٌق المكتب تكلفة التأمٌن الصحًخصم  يعلوافق  أو** 
.  دولار عن الشهر وأعلم أنها ستخصم عن الفترة كاملة مقدما من مرتبً عن الشهر التال107ًوقدره 

 
 

 .الصحً عن طرٌق المكتب التأمٌنعدم أدراجً ب       
 

 وتفضلوا بقبول وافر الاحترام،،،،
 

 .....................................................................:مقدمه لسٌادتكم                   .2009......./......../: تحرٌرا فً



(ST)5  | صفحة  

 
 
 

Embassy of the Arab Republic of Egypt 
Cultural and Educational Bureau in Washington 

 

1303 New Hampshire Ave., NW, Washington DC, 20036, USA 

Tel: (202) 296 3888        Fax: (202) 296 3891       E-mail: eceb@eceb.us, 

web site: www.eceb.us 

 
 

طلب مد مبادرة الانتماء والشراكة  
على نفقة البعثات 

 
 مدٌر مكتب البعثة التعلٌمٌة بواشنطن و  المستشار الثقافًة الدكتورالأستاذةالسٌدة 

تحٌة طٌبة وبعد 
  

 مبادرة الانتماء والشراكة عضو..........: .......................................................مقدمه لسٌادتكم 
 

 
........................... رجاء التفضل بالإحاطة أن مدة الثلاثة أشهر تنتهً فً 

لذا أرجو التفضل باتخاذ اللازم للموافقة على المد لً لمدة ثلاثة أشهر أخرى على نفقة البعثات، وذلك 
:  للأسباب الآتٌة

................................................................................................................
.................................................................................. 

 

.  مرفق خطاب المشرف ٌؤٌد احتٌاجً للمد وأسبابه والمدة المطلوبة  -

 

 

وتفضلوا بقبول وافر الاحترام،، 
 

 :مقدمه لسٌادتكم:         تحرٌرا فً 
:                                                                   جامعة
 :                                                                    كلٌة

ST #(       ) 
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طلب مد مبادرة الانتماء والشراكة وتذكرة العودة 
على نفقتً الخاصة 

 

 مدٌر مكتب البعثة التعلٌمٌة بواشنطن و  المستشار الثقافًة الدكتورالأستاذةالسٌدة 
تحٌة طٌبة وبعد 

  
 مبادرة الانتماء والشراكة عضو..........: .......................................................مقدمه لسٌادتكم 

 
 

 :............................رجاء التفضل باتخاذ اللازم للموافقة على المد لً لمدة
:  وذلك للأسباب الآتٌة 

.....................................................................................................................

.......................................................................................................................... 

 .على  نفقتً الخاصة  (    ) -

. (مرفق خطاب الجامعة الذي ٌوضح تحملها نفقات بقائً )على نفقة الجامعة    (    ) -
 

.  مرفق خطاب المشرف موجه لسٌادتكم ٌؤٌد احتٌاجً للمد وأسبابه والمدة المطلوبة  -

 

كما أرغب فً مد صلاحٌة التذكرة على نفقتً الخاصة ومرفق صورة التذكرة الخاصة بً والتً حصلت 

:......./........./............. علٌها عن طرٌق إدارة البعثات وان تارٌخ العودة المقترح هو

 
وتفضلوا بقبول وافر الاحترام،، 

 
 :مقدمه لسٌادتكم:         تحرٌرا فً 

:                                                                   جامعة
 :                                                                    كلٌة

ST #(       ) 
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طلب مد صلاحٌة تذكرة العودة  

على نفقة البعثات 
 

 مدٌر مكتب البعثة التعلٌمٌة بواشنطن و  المستشار الثقافًة الدكتورالأستاذةالسٌدة 
تحٌة طٌبة وبعد 

  
 مبادرة الانتماء والشراكة عضو..........: .......................................................مقدمه لسٌادتكم 

 
 

رجاء التفضل بالإحاطة أنه فً ضوء الموافقة لً على المد الثلاثة أشهر أخرى على نفقة البعثات تنتهً فً 
 ...........................

لذا أرجو التفضل باتخاذ اللازم لمد صلاحٌة التذكرة على نفقة البعثات  
 

التً )مرفق صورة تذكرة السفر ذهابا وعودة ......../......../.........على أن تكون عودتً بتارٌخ 
 .(حصلت علٌها من إدارة البعثات

 

سٌكون على   (استكمال الستة أشهر )وأعلم بأنه فً حالة طلبً مد التذكرة بعد انتهاء الثلاثة أشهر الأخرى ** 

. نفقتً الخاصة

 

وتفضلوا بقبول وافر الاحترام،، 
 

:      مقدمه لسٌادتكم2009:....../....../تحرٌرا فً 
 USA)):                                                                       جامعة

 :                                                          كلٌة
ST #(       ) 

....................................Phone no.: 

 ............................Mailing address: 

 ..................................................

 ..................................................

...............................................Email address: 
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إخطار بالعودة للوطن  
 

 مدٌر مكتب البعثة التعلٌمٌة بواشنطن و  المستشار الثقافًة الدكتورالأستاذةالسٌدة 
تحٌة طٌبة وبعد  

 

  مبادرة الانتماء والشراكة عضو. ........................................................: ...........مقدمه لسٌادتكم 
 
 

 ...../...../ ........... أحٌط سٌادتكم علما بأنً قررت العودة للوطن بتارٌخ
 
 

. كما أرفق طٌه صورة تذكرة سفري موضحا بها تارٌخ العودة
 
 

: وأعلم بأنه فً حالة عودتً قبل انتهاء مدة بقائً عل نفقة البعثات فأنه سٌتم الآتً
 .صرف مرتبً حتى تارٌخ  العودة -

أن أقوم برد المبالغ التً صرفت عن طرٌق المكتب عن الفترة التالٌة لتارٌخ العودة وحتى انتهاء آخر  -

 ............................................صرفٌة، علما بأن رقم الاتصال بً هو 

 

 
وتفضلوا بقبول وافر الاحترام،، 

 
:      مقدمه لسٌادتكم2009:....../....../تحرٌرا فً 

 USA)                   )                            : جامعة                                           

 :                                                          كلٌة
ST #(       ) 


